ใบยืมพัสดุ
                                                                                                               เลขที่………….……/…..…….
วันที่…....……..เดือน………….……………..พ.ศ……………

เรียน……………………………………….……………………………………….  

             ข้าพเจ้า………………………………………………………….สังกัดหน่วยงาน/ภาควิชา……..………..…….…...…………......
มีความประสงค์จะขอยืมวัสดุ/ครุภัณฑ์ ตามรายการและเหตุผลข้างล่างนี้คือ.-

	ลำดับที่
	หมายเลขพัสดุ
	รายการ
	จำนวน
	หน่วยนับ
	เหตุผลการขอยืม

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


รวม………..………….รายการ                                              โดยจะขอรับของวันที่……………..………………………….

เวลา…………..………น.                                                    และส่งใบเบิกวันที่………….………..…………………………       

                               อนึ่งในการยืมพัสดุทุกรายการในครั้งนี้ ผู้ยืมจะรับผิดชอบไม่ให้เกิดความเสียหายและนำพัสดุมาส่งคืนในสภาพที่ใช้การได้ดังเดิม   หากเกิดการชำรุดเสียหาย   หรือใช้การได้หรือสูญหายไป     ผู้ยืมจะจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพใช้งานได้ดีดังเดิม  โดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท  ชนิด ขนาด ลักษณะ  และคุณภาพอย่างเดียวกัน  ภายในกำหนดเวลา…….……….วัน
	……………………………..

ผู้ยืม
	……………………………….

ผู้อนุมัติ

	………………………………

ผู้รับ
	………………………………

ผู้จ่าย



ขอให้ดำเนินการเบิกวัสดุให้แล้วเสร็จภายใน 5 วันทำการ








